Перечень документов, представляемых соискателем учёной степени в диссертационный совет  (ДС):
 А. до предварительного рассмотрения диссертации:

1.Заявление соискателя  на имя председателя ДС с просьбой о принятии   диссертации к публичной защите - 1 экз.

2.Личный листок по учёту кадров с фотокарточкой, заверенный гербовой печатью по месту работы – 1
 экз. 

3.Заверенная  нотариусом  копия диплома врача ( для соискателя учёной степени кандидата медицинских наук) -  2 экз., заверенная  нотариусом копия диплома кандидата медицинских  наук ( для соискателя учёной степени доктора  медицинских наук) - 2 экз.

4.Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя учёной степени кандидата   медицинских наук  - 2 экз.
5. Соискателю учёной степени кандидата (доктора ) медицинских наук необходимо представить в ДС  копию приказа ректора о прикреплении  соискателем к кафедре. 

6. Автореферат  диссертации в виде брошюры (рукопись)  объёмом не больше 1 печатного листа  (16 страниц) для кандидатской,  не больше двух печатных листов  (34 страниц) для докторской диссертации - 20 экз. (вручается  членам ДС  не позднее , чем  за неделю до предварительного рассмотрения ).Один экземпляр автореферата   диссертации представляется в диссертационный совет на бумажном и магнитном носителях ( на диске или флешке). 
7.Соискателю учёной степени доктора медицинских наук необходимо представить в ДС  также автореферат кандидатской диссертации (1экз.).

8. Диссертация - 5 экз. (Центральная научная медицинская библиотека, Центр информационных технологий и систем органов исполнительной власти (ЦИТИС) , Научная  Библиотека ДГМА, ДС, оппонентам, ведущей организации). Все экземпляры диссертации, за исключением второго непереплетённого экземпляра, подписываются соискателем на титульном листе, автореферат диссертации - на обложке. В ЦИТИС направляется  непереплетённый  второй экземпляр диссертации.

9. Копия приказа ректора о проведении апробации диссертации и проверке первичной документации соискателя - 1 экз.

10. Акт проверки первичной документации соискателя - 1 экз.

11. Выписка из протокола заседания Ученого совета ДГМА об утверждении темы диссертации, научного руководителя (научного консультанта) - 1 экз.

12. Справка из научной части ДГМА о том, что тема диссертации зарегис- трирована   в ЦИТИС, номер   госрегистрации темы диссертации – 1 экз. 

13. Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплён соискатель. Заключение составляется  по образцу, рекомендованному решением Президиума ВАК МОН РФ от 22.06.2012 г. 

№25/52  - 2 экз.

14. Рецензии на диссертацию, выданные при её апробации - по 1 экз.

15. Отзыв научного руководителя ( научного консультанта) - 2 экз. 

При наличии двух научных руководителей или научного руководителя и научного консультанта в ДС представляется  обоснование  необходимости второго научного руководителя (консультанта), подписанное ректором  и скреплённое гербовой печатью ДГМА  – 2 экз.

16. Список опубликованных научных работ по теме диссертации 
( форма № 16), подписанный  соискателем, заведующим кафедрой, учёным секретарем    Учёного Совета ДГМА, заверенный гербовой печатью ДГМА – 1 экз.       Вначале списка приводятся статьи, напечатанные в рецензируемых журналах, рекомендованных  ВАК МОН РФ.

17. Ксерокопии опубликованных  работ по теме диссертации - по 1 экз.

18. Общий список всех опубликованных научных  работ соискателя по форме № 16,       подписанный  соискателем, заведующим кафедрой, учёным секретарем Учёного Совета ДГМА, заверенный гербовой печатью ДГМА –

1 экз.

19. Акты  о внедрении результатов диссертации в клиническую практику –    по 1  экз.

20. Справка  заведующего кафедрой, утверждённая первым  проректором  по учебной работе  ДГМА  об использовании результатов диссертации в   учебном  процессе -  1 экз.

21. Письменное согласие оппонентов на оппонирование диссертации - по 1 экз. 

22. Справки рецензентов об исправлении диссертантом  недостатков и возможности принятия диссертации к защите - по 1 экз.

23. Заключение комиссии ДС  по предварительному рассмотрению диссертации - 1 экз.

24.  Проект решения   ДС о принятии диссертации к защите, назначении официальных оппонентов, ведущей организации и т.д. - 20 экз. 

25. Скоросшиватели и папки для бумаг (с завязками) - по 2 экз.

26.  Четыре  почтовых конверта ( 23 х 16 см ) без марок и четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках ) и ДС, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом ДС  в правом верхнем углу указываются Ф.И.О. соискателя и искомая учёная степень.

27. Нотариально заверенные копии  удостоверений об окончании клинической интернатуры, ординатуры и аспирантуры - по 1 экз.

28. Нотариально заверенные копии патентов, авторских свидетельств на изобретения и удостоверений на рацпредложения   по  теме диссертации 
- по 1 экз.

29. Заключение этического комитета ДГМА (председатель - проф. И.А.Шамов) на диссертацию - 1экз. 

30. Текст доклада соискателя на апробации диссертации—1 экз.

Б. К защите диссертации необходимо представить:

1.Справка из  Научной  Библиотеки ДГМА о принятии диссертации (1 экз.) и автореферата (2 экз.) за месяц до защиты – 1 экз.

2.Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации –

    за 10 дней до защиты –  по 2 экз.

3.Другие отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат - по  2 экз.

4.Список учреждений и лиц, которым разосланы авторефераты диссертации, подписанный учёным секретарем ДС, начальником отделения связи и заверенные печатью почтового отделения за 1 месяц до защиты. Квитанция об отправке авторефератов по почте - 1 экз.

5.Текст доклада диссертанта на защите - 1 экз.

6. Демонстрационный материал (слайды,  диаграммы, графики и т.д.).

7. Аудиовидеозапись заседания  ДС.  
8.Проект заключения  ДС по защищаемой диссертации, выводы,

практические рекомендации соискателя, классификационные признаки диссертации –   по  20 экз.

9.Автореферат диссертации 20 экз. для членов ДС в день защиты.
10. Электронный носитель (диск) для размещения документов, отправляемых в ВАК МОН РФ.
В. После защиты диссертации необходимо представить:

1 .Заключение диссертационного совета по диссертации - 4 экз.

2.Стенограмма заседания ДС (с включением в неё  заключения ДС по диссертации) - 2 экз.

3.Информационная карта диссертации - 7 экз.

4.Регистрационно-учётная карточка — 7 экз.

5.Квитанция из Сбербанка об уплате 1200 рублей за госрегистрацию обязательного экземпляра  диссертации - 2 экз.

7..Автореферат диссертации 10 экз. для отправки с документами в ВАК, ЦИТИС, ГЦНМБ.
8.Электронный полнотекстовый вариант диссертации.

9. Электронный носитель (диск) с аудиовидеозаписью заседания ДС – 2 экз.
10.Сведения о размещении на сайте МОН РФ и ДГМА текстов автореферата диссертации и объявления о предстоящей защите – 2 экз.
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