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	10-01
	Приказы, распоряжения ректора, проректоров академии. Копии
	
	До минования надобности (ДМН) ст.19 а) (1)
	Подлинники - в канцелярии

	10-02
	Положение о кафедре. Копии
	
	3 г.
ст.55 б) (1)
	После замены новым.
Подлинник - в отделе учебно-методической работы, статистики, контроля качества образования

	10-03
	Федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению подготовки (специальности)
	
	ДЗН
Пр. ЭК
	

	10-04
	Положение об организации образовательного процесса в ДГМА
	
	До замены новыми
	-утверждённого, непросроченного документа в деле


	10-05
	Положение о научной работе на кафедре ДГМА
	
	До замены новыми
	-утверждённого, непросроченного документа в деле


	10-06
	Положение о методической и педагогической школе ДГМА
	
	До замены новыми
	-утверждённого, непросроченного документа в деле


	10-07
	Положение о текущем контроле ДГМА
	
	До замены новыми
	-утверждённого, непросроченного документа в деле


	10-08
	Протоколы заседаний кафедры и документы к ним 
	
	Постоянно ст. 18 д)
	

	10-09
	Экзаменационные билеты. тесты (средства диагностики знаний студентов) 
	
	1 год
	- документов в деле;
- наличие на экзаменационных билетах виз экзаменатора, заведующего кафедрой;
- наличие виз согласования председателей ГЭК на билетах по госэкзаменам;


	10-10
	План учебно-методической работы кафедры на учебный год и отчёт о выполнении плана изданий учебной и учебно-методической литературы
	
	Постоянно
	-утверждённых заведующим кафедрой документов в деле

	10-11
	Индивидуальные учебные планы и отчёты о работе преподавателей
	
	1 г.
ст.291, ст.476
	

	10-12
	Положение об УМК ДГМА
	
	До замены новыми
	-утверждённого, непросроченного документа в деле


	10-13
	Учебно-методические комплексы (УМК) по дисциплинам (рабочие учебные программы, методические разработки, контрольно-измерительные средства)
	
	ДМН
Пр. ЭК
	В бумажной и электронной форме на кафедре; представлены в разделе кафедры на сайте ДГМА.

	10-14
	Учебно-методические комплексы (УМК) послевузовского и дополнительного профессионального образования (рабочие учебные программы, контрольно-измерительные средства)
	
	ДМН
Пр. ЭК
	В бумажной и электронной форме; также представлены в разделе кафедры на сайте ДГМА.

	10-15
	Графики консультаций и консультативных приёмов сотрудников клинической  кафедры в отделениях ЛПУ
	
	3 г.
Пр. ЭК
	На клинических кафедрах

	10-16

	Журнал учёта контрольных и взаимных посещений лекций, практических занятий преподавателями кафедры
	
	3 г.
Пр. ЭК
	

	10-17
	Журнал записи и регистрации текущих консультаций, консилиумов, проводимых с участием сотрудников кафедры
	
	ДМН
Пр. ЭК
	На клинических кафедрах

	10-18
	Журнал регистрации научно- практических конференций с участием сотрудников кафедры
	
	3 г.
Пр. ЭК
	На клинических кафедрах

	10-19
	Выписка из номенклатуры дел академии
	
	До замены новой
Пр. ЭК
	



