	№
	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ КАФЕДРЫ

	1. 
	Приказы, распоряжения ректора, проректоров университета, инструкции МЗ РФ. Копии

	2. 
	Положение о кафедре. Копии

	3. 
	Федеральный государственный образовательный стандарт высшего  образования по направлению подготовки (специальности) (для выпускающих кафедр)

	4. 
	Локальные нормативные акты

	5. 
	Протоколы заседаний кафедры и документы к ним 

	6. 
	График выходы ППС кафедры на работу

	7. 
	Годовой план работы кафедры 

	8. 
	Годовой отчет о работе кафедры

	9. 
	Годовой план научно-исследовательской работы

	10. 
	Годовой отчет НИР

	11. 
	Документ о работе кружков на кафедра

	12. 
	Распределение учебной нагрузки

	13. 
	Индивидуальные планы и отчёты о работе преподавателей

	14. 
	Журнал учёта контрольных и взаимных посещений лекций, практических занятий преподавателями кафедры

	15. 
	[bookmark: _GoBack]Журнал посещений зав. кафедрой занятий и лекций преподавателей

	16. 
	Рабочие учебные планы 

	17. 
	Расписание занятий, лекций, экзаменов, консультаций и отработок

	18. 
	Журнал контроля посещений учебных занятий

	19. 
	Лекционный журнал

	20. 
	Учебно-методические комплексы (УМК) по дисциплинам:

	21. 
	Рабочие программы (карты кадрового, материально-технического обеспечения, карты обеспеченности литературой) 
ФОС РП (в приложении к РП); 

	22. 
	Аннотации к рабочим программам, 

	23. 
	Рецензии на рабочие программы;  

	24. 
	Методические разработки для преподавателей,

	25. 
	Методические указания для студентов, 

	26. 
	Материалы лекций;

	27. 
	Демонстрационный материал и т.д

	28. 
	Перечень обязательных практических навыков

	29. 
	Журнал учета отработок

	30. 
	Табель работы сотрудников

	31. 
	Списки сотрудников с контактами

	32. 
	Журнал записи и регистрации текущих консультаций, консилиумов, проводимых с участием сотрудников кафедры

	33. 
	Журнал регистрации научно- практических конференций с участием сотрудников кафедры

	34. 
	Графики консультаций и консультативных приёмов сотрудников клинической  кафедры в отделениях ЛПУ

	35. 
	Должностные инструкции сотрудников



