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2.2. Апелляционную комиссию возглавляет председатель, который организует работу апелля-

ционной комиссии, распределяет обязанности между членами апелляционной комиссии, осуществля-

ет контроль за работой апелляционной комиссии в соответствии с настоящим Положением. 

2.3. Во время проведения внутренних вступительных испытаний лица, включенные в состав 

апелляционной комиссии, не могут находиться в отпусках или служебных командировках. 

2.4. Основными принципами работы апелляционной комиссии являются законность, компе-

тентность, коллегиальность, свобода обсуждения, объективность, гласность и открытость проведения 

всей апелляционной процедуры, соблюдение норм профессиональной этики. 

2.5. При необходимости на заседание апелляционной комиссии могут приглашаться и давать 

пояснения члены экзаменационной комиссии, участвовавшие в проведении внутреннего вступитель-

ного испытания. Приглашенные не обладают правом участия в голосовании при принятии решения. 

 

3. Полномочия и функции апелляционной комиссии 

3.1. Апелляционная комиссия в рамках проведения внутренних вступительных испытаний 

выполняет следующие функции: 

информирует участников внутренних вступительных испытаний (законных представителей) о 

порядке работы апелляционной комиссии, контактных средствах коммуникации, сроках, месте прие-

ма и процедуре подачи и рассмотрения апелляций; 

принимает, регистрирует и рассматривает апелляции, поданные поступающими по результа-

там испытаний; 

при рассмотрении апелляций определяет соответствие порядка проведения внутреннего всту-

пительного испытания установленным требованиям; 

определяет соответствие содержания, структуры материалов испытаний и процедуры провер-

ки и оценивания испытания установленным требованиям; 

принимает решение по результатам рассмотрения апелляции; 

информирует поступающего, подавшего апелляцию, или его родителей (законных представи-

телей), а также приемную комиссию о принятом решении. 

Апелляции не принимаются по вопросам, связанным с нарушением поступающим утвер-

жденных правил проведения вступительных испытаний. 

3.2. В целях выполнения своих функций апелляционная комиссия в установленном порядке 

вправе: 

запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы и сведения; 

привлекать к рассмотрению апелляций членов экзаменационной комиссии университета по 

соответствующим предметам в случае возникновения спорных вопросов. 

3.3. Председатель и члены апелляционной комиссии обязаны: 

осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в соответствии с насто-

ящим Положением и требованиями нормативных правовых актов; 

выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая 

этические и моральные нормы; 

своевременно информировать председателя приемной комиссии университета о возникающих 

проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций; 

соблюдать конфиденциальность; 

соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов 

вступительных испытаний. 

3.4. Председатель апелляционной комиссии: 

руководит деятельностью апелляционной комиссии; 

определяет режим и внутренний порядок работы апелляционной комиссии; 

руководит подготовкой заседаний апелляционной комиссии; 

определяет дату, время и место проведения заседаний апелляционной комиссии; 

определяет состав лиц, приглашаемых на заседание апелляционной комиссии; 

проводит заседание апелляционной комиссии; 

осуществляет контроль за работой апелляционной комиссии; 

выступает на заседаниях приемной комиссии по вопросам апелляционной комиссии; 

обеспечивает своевременную передачу в приемную комиссию протоколов заседаний апелля-

ционной комиссии; 

осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением. 

3.5. Члены апелляционной комиссии: 
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вносят предложения для рассмотрения вопросов на заседаниях апелляционной комиссии; 

участвуют в работе апелляционной комиссии; 

рассматривают документы и материалы, поступающие в апелляционную комиссию; 

участвуют в работе по выполнению решений апелляционной комиссии и осуществляют кон-

троль их выполнения; 

выполняют иные обязанности, возложенные на них председателем апелляционной комиссии. 

3.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, 

нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений 

установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, 

председатель и члены апелляционной комиссии несут ответственность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

 

4. Организация работы апелляционной комиссии 

4.1. Решения апелляционной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются 

председателем и всеми членами апелляционной комиссии и передаются председателю приемной ко-

миссии. 

При возникновении разногласий проводится голосование и решение принимается большин-

ством голосов. 

4.2. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит. 

4.3. Документами, подлежащими строгому учету, которые передаются на хранение в прием-

ную комиссию университета не позднее 10 дней после окончания вступительных испытаний, являют-

ся: 

апелляционное заявление поступающего; 

журнал регистрации апелляций; 

протоколы решений апелляционной комиссии. 

 

5. Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

5.1. По результатам внутреннего вступительного испытания, проводимого университетом са-

мостоятельно, поступающий (доверенное лицо) имеет право подать в апелляционную комиссию 

письменное апелляционное заявление о нарушении, по мнению поступающего, установленного по-

рядка проведения вступительного испытания и (или) несогласии с полученной оценкой результатов 

вступительного испытания. 

5.2. Апелляция подается поступающим или доверенным лицом в день объявления вступи-

тельного испытания или в течение следующего рабочего дня. 

Прием апелляций осуществляется ответственным секретарем приемной комиссии и регистри-

руется в специальном журнале. 

5.3. Поступающий вправе ознакомиться со своей работой (бланком тестирования, черновика-

ми) в день объявления оценки в аудитории, предоставленной апелляционной комиссией, в установ-

ленное апелляционной комиссией время. При этом поступающий не может выносить материалы ис-

пытания за пределы указанной аудитории или копировать их. 

5.4. Рассмотрение апелляций проводится не позднее следующего дня после дня ее подачи. 

Конкретная дата и время проведения заседания апелляционной комиссии назначаются ее председате-

лем, информация о чем доводится до поступающего. 

5.5. Поступающий (доверенное лицо) имеет право присутствовать при рассмотрении апелля-

ции, при этом он должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность. 

С несовершеннолетним поступающим имеет право присутствовать при рассмотрении апелля-

ции один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в со-

ответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. Наблюдатель не 

участвует в обсуждении и не комментирует действия апелляционной комиссии. 

5.6. На заседание апелляционной комиссии приглашаются председатель экзаменационной ко-

миссии, а также члены экзаменационной комиссии университета по соответствующим предметам. 

5.7. Апелляционная комиссия заслушивает представителя экзаменационной комиссии, анали-

зирует содержание работы, протокол испытания и заслушивает мнение членов апелляционной ко-

миссии. 

После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии по существу 

поданной апелляции об ее удовлетворении и необходимости изменения количества набранных бал-
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лов, либо отказе в удовлетворении апелляции и оставлении в силе решения экзаменационной комис-

сии. 

5.8. Основаниями для изменения оценки результатов внутреннего вступительного испытания 

могут являться: 

существенное нарушение установленного правилами приема порядка проведения внутреннего 

вступительного испытания, повлиявшего на его результат; 

допущенная экзаменационной комиссией неверная оценка результатов вступительного испы-

тания. 

5.9. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, которое доводится до све-

дения поступающего (доверенного лица) под подпись и является окончательным и пересмотру не 

подлежит. 

5.10. Выписка из протокола решения апелляционной комиссии хранится в личном деле по-

ступающего. 

Окончание работы апелляционной комиссии определяется рассмотрением последнего подан-

ного заявления об апелляции. Заявления, поданные после окончания работы апелляционной комис-

сии, не рассматриваются. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее положение является локальным нормативным актом университета, принима-

ется ученым советом и утверждается ректором университета. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются и утверждаются в том же 

порядке, в котором принято и утверждено настоящее Положение. 

6.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) 

в новой редакции предыдущая редакция утрачивает силу. 

6.4. Актуализация настоящего Положения проводится в связи с изменениями в законодатель-

стве и других нормативно–правовых актах. Ответственность за разработку, внедрение и внесение из-

менений в настоящее Положение несет ответственный секретарь приемной комиссии. 

6.5. Согласование документа проводится со всеми заинтересованными должностями лицами. 

6.6. Документ хранится в приемной комиссии и размещается на официальном сайте универси-

тета. 


